面接チェックリスト
日　時；　　　　　　　
応募者名；　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　面接者；　　　　　　
	面　接　評　価　事　項
	良
	普
	悪

	容　姿　態　度
	１．第一印象は良かったか
	
	
	

	
	２．人の目を見て真剣に説明を聞いていたか
	
	
	

	
	３．自分の意見をはっきりわかりやすく説明できていたか
	
	
	

	
	４．服装、身だしなみなどキチンとしていたか
	
	
	

	
	５．明るくハキハキし、好感が持てたか
	
	
	

	確　認　事項
	確　認

	勤　務　条　件
	１．勤務場所
	済　　未

	
	２．仕事の内容
	済　　未

	
	３．勤務日、休日
	済　　未

	
	４．始業・終業の時刻
	済　　未

	
	５．休憩時間と決め方
	済　　未

	
	６．給与の計算方法、支給日、支払い方法
	済　　未

	
	７．昇給の有無、退職手当の有無、賞与の有無
	済　　未

	
	８．雇用契約期間 
	済　　未

	そ　の　他
	１．応募動機、働く目的
	済　　未

	
	２．学歴・職歴（パートや派遣など）
	済　　未

	
	３．家族や子の学校の状況など
	済　　未

	
	４．希望する勤務時間、休日、休暇
	済　　未

	確　認
	１．未成年者、親元確認
	済　　未

	
	２．本人の電話対応の場合、その中から性格や雰囲気を把握
	済　　未

	
	３．健康状態
	済　　未

	
	４．交通安全（運転免許の点数、事故経験など）
	済　　未

	伝達事項
	１．○○キロほどの商品を運ぶことがある
	済　　未

	
	２．夜は○時になることがある
	済　　未

	
	３．休憩時間中に電話当番を依頼することがある
	済　　未

	
	４．3ヶ月後に入社3ヶ月後テストがある
	済　　未

	総合評価
	
	採用
不採用
保留


